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SOLV Veranstalterhandbuch


18.11.03

Checkliste


Grobplanung

Nach dem in der Entscheidungsphase der Lauf grundsätzlich konzipiert wurde, erledigt der Laufleiter, allenfalls zusammen mit dem Technischen Leiter die folgenden Punkte:

 (
bis wann?
Bemerkungen

Laufleiter:



· (Laufkonzept festgelegt und geeignet



· (Kategorien festgelegt



· Wird ein (Technischer Leiter (TL) eingesetzt



· Mit welcher (Teilnehmerzahl rechnen wir:
minimal (Grundlage für Budget) / maximal (Grundlage für Laufdurchführung)



· (Wettkampfzentrum (Garderobe etc.) festgelegt, geeignet, reserviert



· (Laufart festgelegt, Besonderheiten bekannt und klar geregelt



· Nötige (Anmeldungen und (Bewilligungen liegen vor (SOLV, Behörden, Förster usw.); (Termin- und Geländekoordination mit SOLV ist erfolgt.



· (Karte in ausreichender Anzahl vorhanden, reserviert oder Aufnahme eingeleitet



· (Organisation festgelegt



· (Pflichtenhefte und (Terminplan erstellt



· Hauptressortleiter (vor allem TL, BL, Kontr., Administrator) bestimmt, Verantwortungen klar abgegrenzt, Pflichtenhefte und Terminplan abgegeben



· Finanzielle Situation abgeklärt; (Budget erstellt (wie soll abgeschlossen werden), allenfalls (Sponsoren suchen)



· Allfällige Terminkollisionen mit andern Anlässen (am Durchführungsort) abgeklärt. Schiessstände im Laufgebiet nicht benützt



· evtl. Zusammenarbeit mit andern Vereinen abgesprochen ((Wirtschaft, (Sanität, Verkehr usw.)



· evtl. (Rahmenprogramm vorsehen? (Trainings-OL, (Kinder-Hort, (Kinder-OL, Rangverkündigung, Gästeprogramm usw.



· 



Siehe weitere Checklisten: 
Detailvorbereitung

letzte Checks

Lauftag / Abschluss
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