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SOLV Veranstalterhandbuch


18.11.03

Checkliste


Lauftag

Checks während des Wettkampfs

 (  Zeit:
Bemerkungen

Laufleiter:


· 
Wegweisung ab öV und Parkplatz i.O.


· 
Garderobe, Anmeldung, Info bereit; Aufgaben klar, 


klar und deutlich beschriftet, Anschläge vorhanden


· 
Zwischenverpflegung Helfer funktioniert für alle (auch 


Helfer im Wald)


· 
OL-Wirtschaft bereit, sauber, Preise i.O.


· 
Wegweisung zu Start und Ziel klar und rechtzeitig


· 
Bereitmeldung Bahnlegung an LL, wo


Startfreigabe


· 
Sanität einweisen; Notfall-Massnahmen bereit


Verkehrshelfer, Verpflegung usw. einweisen


· 
wissen Ressorts wo und wie LL und BL zu erreichen sind


· .
Natel-Notfallnummern bei allen Ressorts bekannt; 


wichtige Verbindungen geprüft


· 
Start bereit; funktioniert korrekt; Zeit koordiniert


· 
Ziel bereit; funktioniert korrekt; Zeit koordiniert


· 
Reserve-Zeitmessung notfalls sofort bereit


· 
Resultatvermittlung Ziel-Auswertung 


resp. Auslesen Badges bereit und gut organisiert


· 
Personal ausreichend / evtl. Engpässe beheben; Helfer 



entlasten oder ablösen


· 
Auswertung und Resultataushang bereit


· 
Wenn möglich, Gäste und Presse begrüssen


· 
ganze Organisation regelmässig überwachen;


Rückstände, Probleme, Massnahmen nötig ?


· 
Kartenverkauf geregelt


· 
Vorgehen sobald Einläufe zurückgehen:
Ausstände, Ranglisten, Presseranglisten, 
Kopieren, Verpacken, Versand, Belieferung Internet
Wer muss noch Ranglisten haben (SOLV, BL, 
Presse, Helfer etc.)


· 
Materialrückgabe geregelt


· 
Arbeitsplätze aufgeräumt


· 
Reinigung und Abgabe Lokalitäten





Bahnleger vor Startbeginn


· 
Pflichtstrecken, Zieleinlauf, allfällige Gefahrenstellen 


markiert


· 
alle Posten gesetzt, Markierungen gesetzt (Weg zum Start, zum Startposten, Übergänge, Zieleinlauf, Rückweg)


· Sektorquittungen i.O. und Bereitmeldung an LL rechtzeitig erfolgt


· Standorte BL/K/LL bekannt


· Vorgehen bei Postenproblemen, wo ist Reservematerial


· Posten einziehen geregelt


· Materialrückgabe geregelt


· 


· 


· 


· 








Checks nach dem Lauftag für Laufleiter und Ressortchefs


· 
Noch offene Fälle gelöst


· Versand Ranglisten planmässig; SOLV etc. bedient


· Land- und Waldschäden geregelt


· Dankschreiben an Behörden, Sponsoren, Ressortleiter und 
Helfer, Gäste


· Spesenabrechnung eingefordert; Abrechnen mit Lieferanten, 
Laufabrechnung erfolgt


· (Laufdokumentation erstellt, Erfahrungen festgehalten


· Schlussbesprechung nötig ?


· Lauf ohne offene Fälle und Fragen abgeschlossen 
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