[image: image1.jpg]SWiss
orjenteering




SOLV Veranstalterhandbuch


15.12.05

Verpflegung
 Beat Renz/Heinz Bürli/L.

OL-Wirtschaft


Checkliste Ablauf und Material
   
Vorbereitungsphase



Möglichst früh Räumlichkeiten suchen/reservieren/einteilen, vor Ort rekognoszieren


Mit Abwart Auflagen besprechen (Abdecken Halle, Gebrauch Küche usw.)


Falls nötig Festzelt organisieren, evtl. mit Beleuchtung und Heizung (teuer!),

Lastwagenzufahrt sicherstellen


Tische und Bänke/Stühle organisieren (Transport abklären)


Bewilligung für eine Festwirtschaft bei der Gemeinde einholen


Hygienekonzept erstellen (Aufbewahrung verderblicher. Produkte, Abdeckung Esswaren, usw.)


Strom- und Wasseranschluss, Abfallentsorgung abklären


Personalbedarf ermitteln, Helfer suchen


Koch suchen (wenn möglich im Verein)


Ablaufplanung und Raumaufteilung festlegen


Einsatzplanung der Helfer erstellen und frühzeitig verschicken (Reserve vorsehen)


Angebot (Menükarte) festlegen


Lieferanten suchen und festlegen (Angebot und Preislisten beschaffen)


Grill, Hot-Dog-Gerät, Fleischwaren, Backwaren und übrige Lebensmittel bestellen,

Mengen spät festlegen (wenn Teilnehmerzahl und Wetterprognose bekannt,)


Kühlschränke organisieren


Getränke bestellen


Kuchen anfordern (wer bringt wie viele Kuchen mit – nicht dem Zufall überlassen!)


Materialliste erstellen


Transportfahrzeuge und -hilfsmittel organisieren  



Gutscheine für die Kasse erstellen


Beschriftungsplakate, Menükarten, Preisliste, Wegweiser erstellen


Grobbudget planen


Mit den Bereichschefs einen vergleichbaren Grossanlass besuchen


Gratis-Gutscheine für die Helfer vorbereiten


Bedienung für die Gäste und Sponsoren planen

 
Koordination mit Gästebetreuer, Laufleiter und anderen Bereichen. 


Natel-Telefonliste mit den wichtigsten Personen erstellen.

Dekoration, Musik, Sonnen- / Regenschutz planen 

Angebot der Wirtschaft in Ausschreibung/Weisungen integrieren (Werbung)
Nach dem Anlass



Reinigung  und persönliche Abgabe der Räumlichkeiten


Rückgabe Material (Grill, Tische, Stühle, Kühlgeräte, usw.)


Rückgabe Lebensmittel und Getränke soweit vorher abgemacht


Verdankungen an Helfer, Sponsoren, Abwart (Trinkgeld) usw.


Abrechnung der Lieferanten


Notizen mit Mengen, Verbesserungsvorschlägen und sämtlichen Dokumenten für eine 
nächste Veranstaltung

Materialliste

Verpflegung


Alles für die Küche (je nach Menü)


Fleischwaren (Würste, Steaks, Cervelats, Wienerli für Hot Dog usw.)


Brote für Würste, Spezialbrote für Hot Dog, Gipfeli und andere Backwaren


Senf/Ketchup/Salz/Pfeffer


Kräuterbutter für Steaks/ Gewürze


Kuchen 


Früchte, Schokoladenriegel gem. Menükarte


Essiggurken, Margarine mit Butter, Reibkäse usw.

Getränke


Diverse Getränke gem. Menükarte


Kaffee, Tee (min. Schwarz-, Pfefferminz-, Früchtetee – ev. andere Sorten, Eistee)


Kaffeerahm, Milch, Zucker
Diverses Material


Kühlschränke (für einen Nat.-OL 3-5!)


Evtl. Tiefkühltruhe


Transportwagen/Rollen 

Grill, 2-3 Garnituren Grillbesteck, Reinigungsmaterial Grill, Schutzkleidung


Hot-Dog-Gerät / Gas-Rechaud


Kaffeemaschine


Pfannen, evtl. Heizplatten für Warmwasser

Behälter/Thermos (5-10 Stk.) für Warmwasser Kassen (je nach Organisation 2-7 Stk.)  mit genügend Münz und Wechselgeld
Gutscheine für die Kasse 

Preisschilder für Kuchen, Früchte usw. 

Beschriftungen, Wegweiser, Menükarten/Preislisten


Schreibmaterial, Papier, Plakate


Dekorationsmaterial für OL-Beiz und Tische


Papiertischtücher,  Lunchsäcke


(Plastik)Teller je nach Menü, Wurstkarton, Kuchenkarton, (Plastik)Bestecke, Servietten


Becher 3dl, Kaffeebecher isoliert, Löffeli, Trinkhalme


Diverse Schöpfer, Messer, Kellen, Schaufeln, andere Küchenhilfen je nach Menü

Brot- und Kuchenmesser, Tortenschaufel, Flaschenöffner, Serviertabletts


Tische, Stühle, Bänke (4 m Tisch genügen für ca. 16 Personen


Werkzeugkasten


Verlängerungskabel, Mehrfachstecker


Abschrankungen bei der Lebensmittelausgabe

Abfallsäcke, Allzweckbeutel, Besen, Lappen, Tücher, Reinigungsmaterial, Abwaschmittel


WC-Papier, Haushaltrollen (ev. vorhanden)


Alufolien und Frischhaltefolien


Abdeckmaterial für Boden und Tisch um den Grill


Klebband, Schnur, diverses Kleinmaterial für alle Fälle


Sonnen-/Regenschutz

