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SOLV Veranstalterhandbuch


18.11.03

Checkliste


letzte Checks vor dem Lauf

In den letzten Tagen vor dem Lauf müssen folgende Punkte geprüft werden: (Details siehe entsprechende Seite)

(                          Zeitrahmen:  ca. 20 – 2 Tage vor Lauf
wann?
Bemerkungen

Laufleiter (allenfalls auch Technischer Leiter):



· Alle Ressort arbeiten gemäss (Zeitplan und (Pflichtenheft; Schnittstellen sind klar und abgesprochen; Ressorts bereit



· Sind noch eine letzte Sitzung oder Einzelabsprachen nötig



· Ausreichend Helfer zugeteilt, aufgeboten und informiert



· Organisation überprüft; Mängel beheben, Weisungen durchsetzen



· Material bereit; ausreichend auch bei Regen und Kälte



· (Drehbuch Lauftag erstellt



· (Pressedienst / (Gäste wie geplant



· Vorgehen bei möglicher (Absage des Laufes oder Startunterbrechung vorbereitet und abgesprochen



· Liste mit Notfallnummern vorbereitet



· Noch Schwachstellen ??   Massnahmen !







Bahnleger



· Bahnen, Reinzeichnungen, Postenfrequenzen, Bahneindruck, Püsttafeln, genügend (Postenbeschreibungen, Laufunterlagen und technische Daten bereit



· Wird eine Postennetzkarte gedruckt



· (Sektorchefs informiert; Posten vorher ansehen (=zusätzliche Kontrolle), Konzept Lauftag klar und besprochen; allenfalls bemannte Posten nötig



· Noch Zweifel bei Posten und Bahnen – überprüfen!



· Konzept bei Problemen (Posten gestohlen, Ausfall Sektorchef)



· Postenmaterial, Konfetti bereit (evtl. auch Absperrmaterial, Wegweiser, Bänder)



· Karten mit Bahneindruck breit (an Administration) 
Bahneindruck/Püsttafeln mit Postenbeschreibungen vergleichen



· Karten mit Start, Ziel und Kartenkorrekturen für Garderobe bereit



· Bei (elektronischen Posten: Termin für Lieferung abgesprochen; Bahndaten etc. für Verarbeitungsprogramm und Posteninitialisierung geliefert



· Posten einziehen regeln



Kontrolleur:



· Noch Zweifel bei Posten und Bahnen – überprüfen!



· Absprache Postensetzen mit BL



· 



Administration:



· bei Voranmeldung: 
Erfassung Läufer planmässig erfolgt

Regelung bei Nachmeldungen: klare Fristen

interner Meldeschluss (nachher keine Nachmeldungen 
mehr!)

Weisungen und Startlisten erstellt

Internet mit Weisungen und Startliste bedient 

Versand Startzeiten/Weisungen nach Plan



· bei Anmeldung Lauftag:


Meldezettel, Etiketten, Startzeitraster

Ablauf am Lauftag klar

Weisungen zum Anschlag vorbereitet

Verbindung mit Auswertung



· Klare Absprache i.B. auf Nachmeldungen wird eingehalten



· Abläufe Anmeldung / Start / Ziel / Auswertung klar



· Aufbau und Test EDV-System geplant (mindestens einen Tag im voraus!)



· 



Infrastruktur / Rahmenorganisation



· Alle unterstellten Ressorts arbeiten gemäss Zeitplan und Pflichtenheft 



· Detailabsprache Garderobe/Laufzentrum erledigt; genügend Platz vorhanden



· Allfällige (Transporte und Fahrplan geregelt



· Material steht allen rechtzeitig zur Verfügung



· OL-Restaurant im Laufzentrum läuft planmässig; Preise i.O. ?



· Ablauf mit (Sanität besprochen; wo Posten; Vorgehen bei Unfällen; wer organisiert Pikett-Arzt



Checks 1-2 Tage vor dem Wettkampf:



· EDV-Netz erfolgreich aufgebaut und getestet  (LL, Ausw)



· Falls (Laufabsage denkbar: Massnahmen geplant? (LL)



· Liste mit letzten Arbeiten erledigen   (alle)



· Letzte Kontakte zu Ressortchefs – noch Fragen   (LL)







Siehe weitere Checklisten: 
Lauftag / Abschluss
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